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Introduction in|es

Role : Le module d’enregistrement permet aux déclarants de générer et valider des devis pour
commander des numéros d’enregistrement, ainsi que d’émettre les factures associées.

Pour une meilleure compréhension des slides suivantes, il est important de distinguer les 3 acteurs suivants :
, utilisateur du compte déclarant et gestionnaire de la base INIES :

est obligatoirement le premier compte créé pour un
organisme. |l permet d’administrer le compte de l'organisme (parameétres du compte : nom de l'organisme,
adresse du siege, etc.), toutes les FDES de l'organisme et de créer au besoin des comptes utilisateurs. Il ne peuty
avoir qu’un seul compte gestionnaire par organisme.

* Les comptes utilisateurs de |‘organisme déclarant ont acces en écriture uniquement a leurs propres
déclarations.

 Ladministrateur de la base INIES est la personne morale qui validera les paiements dans le systeme mis en
place.



Distinctions utilisateur/gestionnaire de compte

Actions possibles :

UTILISATEUR

Commander des jetons

v/

Valider ou refuser des demandes de commande réalisées par ses opérateurs

Utiliser les jetons

v

SIS




—
Distinctions utilisateur/gestionnaire de compte i l

Un utilisateur n‘aura en visibilité que ses propres commandes.
Vue pour un compte utilisateur :

Demandes en cours () Demandes rejetées (E) Cc des en attente de pai {1 ] Commandes réglées &) Commandes archivées ) Année en cours
Date de commande 4 N° commande 4 Formule Montant TTC Etat Devis Facture Crédits jetons FDES ou ICV (F1) : (€Z3) valables jusqu'au 31112/2021
15/07/2021 COM_20210715194112 F2 G000 € En attente de réglement DEV_COM_20210715194112. pdf

Crédits jetons FDES configurables (F2) : @ valables jusqu'au 31/12/2021
Année précédente

Crédits jetons FDES ou ICV (F1) : o valable{s) jusquau 31/12/2020

Crédits jetons FDES configurables (F2) : e expirée()s au 31/12/2020

Le gestionnaire de compte aura en visibilité ses propres commandes et celles de ses utilisateurs.

Demandes en cours () Demandes rejetées )  Cc des en attente de pai tE Commandes réglées )  Commandes archivées () Année en cours
Date de commande 4 N° commande 4+ Demandeur Formule Montant TTC Etat Devis Crédits jetons FDES ou ICV (F1) : @) valables jusqu'au 31/12/2021
15/07/2021 COM_20210715194112 Utilisateur 1 F2 G000 € En attente de réglement DEV_COM_20210715194112. pdf Crédits jetons FDES configurables (F2) :@ valables jusqu'au 31122021
16/07/2021 COM_20210715192813 Utilisateur 2 F1 1680 € En attente de réglement DEV_COM_20210715192813 pdf e e
1510712021 COM_20210715185641 Gestionnaire F1 3150 € En attente de réglement DEV_COM_20210715185641.pdf Crédits jetons FDES ou ICV (F1) : o valable(s) jusqu‘au 31/12/2020

Crédits jetons FDES configurables (F2) : o expirée()s au 31/12/2020




Acces au module d’enregistrement in|es

TS
iNnies

Accust > E3pece dclanation > |0snsScaton Les données environnementales et sanitaires de référence pour le bitiment

o ﬁ TABLEAU DE BORD MON COMPTE MES FDES MES COMMANDES ESPACE DE CONSULTATION

Accueil > Espace déclaration > Mes Commandes

: Historique des commandes
Se connecter a INIES

Demandes en cours () Demandes rejetées ) Commandes en attente de pai (0] Ce des réglées @) Ce 1des archivées ()

Date de commande 4 N° commande 4 Formule Mentant TTC Etat Devis Facture

Aucune demande de jetons en cours.

'acces au module d’enregistrement se fait par un nouvel onglet « Mes commandes » dans I'espace déclaration pour les
utilisateurs comme pour le gestionnaire de compte.



™
Interface du module d’enregistrement nNies

Permet d’accéder au formulaire
de commande des jetons

o ﬁ- TABLEAU DE BORD MON COMPTE MES FDES MES COMMANDES ESPACE DE CONSULTATION ) DECONNEXION

Accueil » Espace déclaration > Mes Commandes

Historique des commandes © Commander des jetons
Demandes en cours () Demandes rejetées ) Commandes en attente de paiement () Commandes réglées ) Commandes archivées ) Année en cours
Date de commande 4 N° commande 4 Formule Montant TTC Etat Devis Facture Crédits jetons FDES ou ICV (F1) : o valables jusqu'au 31/12/2021

Aucune demande de jetons en cours. .
Crédits jetons FDES configurables (F2) : @

valables jusqu’au 31/12/2021

Année précédente
v

Vue d’ensemble sur les commandes de jetons classées selon le statut de la commande Credits jetons FDES ou ICV (F1) : @) valable(s) jusquau 311212020

Crédits jetons FDES configurables (F2) :e expirée()s au 31/12/2020

Vue d’ensemble sur les jetons disponibles
pour tous les utilisateurs de 'organisme
déclarant. Ces jetons sont classés par
type de formule pour I'année en cours, et
s’il y a un reliquat, pour I'année N-1.



Processus : de la commande des jetons a leur utilisation

Commande Emission du Paiement du Validation du
des jetons devis devis paiement

Action menée par un utilisateur ou le gestionnaire de compte Action menée par le gestionnaire de compte

- Fonction réalisée par le module d’enregistrement - Action menée par I'administrateur de la base INIES

Emission de la
facture et mise
a disposition
des jetons
commandés

Utilisation
des jetons



Formulaire de commande

™
Commander des jetons nies

Conditions tarifaires : -

Formule Prix unitaire HT
De 1 & 10 fiches : 200€ HT/FDES ou ICV.

De 11 & 50 fiches : 175€ HT/FDES ou ICV.

De 514 100 fiches : 150€ HT/FDES ou ICV.

Plus de 100 fiches : 125€ HT/FDES ou ICV.

F1 grci):g:izg;iﬁgdﬁgﬁ:s;:ﬁe?gzﬁ;f1:Lorsqueplusieurscommandesontlieuduraml'annéeenonurs.Ienombretotaldeietonsachﬁésest L Présentat|on des Cond|t|0ns tar|fa||"es avec Ia dégreSS|V|té pr]se en Compte pour Ie type de
;ir;it-ambledesﬂmesdewaé{resoumiséva\idaﬁunavamla31 décembre de l'année de facturation. Aucun report ni remboursement n'est formule Fl. Plus de détails sur Ies Conditions tarifaires sont disponibles dans |’Annexe B du
rp 1000 HTIFDES coniguasle. , reglement du programme de vérification INIES.
Gratuité ensuite pour toutes les FDES «filles» de la FDES configurable enregistrée au programme INIES.
3 3000€ HT/an.

Pour un nombre illimité de déclarations (FDES, FDES configurables, ICV) avec un engagement de 5 ans prolongeable chague année.

Choix de la formule :

Type de formule :

Nombre de jetons souhaités :

Prix unitaire HT :

TVA (%) :

Montant total HT :

Montant total TTC :

Commentaire :

Récapitulatif :

Date de commande :
Formule :
Nombre de jetons commandés :
TVA (%) :
Montant TTC de la commande

Durée de validité :

Information :

RIB :

Avis SIRENE (en remplacement du
KBIS) :

® F1 O F2 o —» @ Sélectionner le type de forfait a commander

K s —>@ Indiquer le nombre de jetons souhaités (précision attendue pour les forfaits F1 et F2 uniguement)
Le prix unitaire est calculé en fonction du forfait retenu et du nombre de jetons commandés

200€ HT/FDES culCY <&

0% < La TVA s’inscrit automatiquement en fonction de la nationalité de I'organisme
2000 €
2400 €
—»@ Ajouter si nécessaire des commentaires a destination du gestionnaire de compte (ex : numéro
de bon de commande, référence fournisseur, etc.)
15/07/2021 i
F1
" Récapitulatif des éléments de la commande (forfait, nombre de jetons, montant TTC...)
20 %
2400€
Aprés réception du réglement, la commande sera valide jusqu'au 31/12/2021

Vious recevrez suite a cette commande un devis a régler, seule une facture acquittée sera envoyée
aprés réglement

O Téléchargement du RIB

Le RIB et I'avis SIRENE (en remplacement du KBIS) sont disponibles en lien avant la confirmation de la
commande.

O Téléchargement de I'Avis SIRENE

y v

—»@ Cliquer sur « confirmer et valider » pour commander les jetons


https://www.inies.fr/wp-content/uploads/2021/04/INIESVERIF-P01-R%C3%A9glement-du-Programme-INIES-2021.pdf

™
Commander des jetons INes

la demande est automatiquement validée, elle passe
directement dans I'onglet « commandes en attente de paiement » avec un état « en attente de reglement » et le
devis est généré.

Demandes en cours () Demandes rejetées E) Commandes en attente de paiement ) Commandes réglées ) Commandes archivées ({J)
Date de commande 4 N commande 4+ Demandeur Formule Montant TTC Etat Devis
15/07/2021 COM_20210715185641 Gestionnaire Fi 3150 € En attente de réglement DEV_COM_20210715185641 pdf

1

Devis généré et téléchargeable



™
Commander des jetons INes

Demande de jetons réalisée par un utilisateur : la demande doit étre validée par le gestionnaire de compte avant de
passer dans l'onglet « commandes en attente de paiement ». La demande apparait alors dans l'onglet « demande en
cours » avec un état « en attente de validation ».

Vue pour un compte utilisateur :

Demandes en cours () Demandes rejetées ) ~ Commandes en attente de paiement {{J) Commandes réglées ) ~ Commandes archivées ()
Date de commande 4 N® commande 4 Formule Montant TTC Etat Devis Facture
15/07/2021 COM_20210715185003 F1 1680 € En attente de validation

VE{ Un mail automatique « commande envoyée au gestionnaire » est envoyé a l'utilisateur.

Demandes en cours £ Demandes rejetées () Commandes en attente de paiement () Commandes réglées (£ Commandes archivées ()

Date de commande 4 N° commande 4 Demandeur Formule Montant TTC Etat Actions

15107/2021 COM_20210715185003 Utilisateur 1 Fi 1680 € En attente de validation

Identification de I'opérateur demandeur

k@{ Un mail automatique « commande en attente de validation» est envoyé au gestionnaire de compte.

. . . ’ 10
Le gestionnaire de compte peut alors valider ou refuser la demande de l'opérateur.



™
Commander des jetons INes

Demande de jetons réalisée par un utilisateur :
Si la demande est validée par le gestionnaire de compte : la demande passe dans l'onglet « commandes en attente de paiement » avec un état

« en attente de reglement » et le devis est généré.

Vue po u r. u n Com pte Demandes en cours o Demandes rejetées e Commandes en attente de paiemento Commandes reglées o Commandes archivées e
ut| | |Sate ur: Date de commande 4 N® commande 4 Formule Montant TTC Etat Devis Facture
15/0712021 COM_20210715192813 F1 1680 € En aitente de réglement DEV_COM_20210715192813 pdf
\
Un mail automatique « commande acceptée » est envoyé a l'utilisateur. Devis généré et téléchargeable
Demandes en cours o Demandes rejetées e Commandes en attente de paiemente Commandes réglées B Commandes archivées a
Date de commande 4 N® commande 4+ Demandeur Formule Montant TTC Etat Devis
15/07/2021 COM_20210715192813 Utilisateur 1 F1i 1680 € En attente de réglement DEV_COM_20210715192813 pdi

Si la demande est refusée par le gestionnaire : la demande passe dans 'onglet « demandes rejetées » avec un état « rejetée ».

VU e pO ur un com pte Demandes en cours () Demandes rejetées E) Commandes en attente de paiement () Commandes réglées ) Commandes archivées (E)
utilisateur :
Date de commande 4 N® commande 4 Formule Montant TTC Etat Date d'archivage 4
15/07/2021 COM_20210715185003 F1 1680 € Demande rejetée 15/07/2021
<] Un mail automatique « commande refusée » est envoyé a l'utilisateur.
Demandes en cours () Demandes rejetées (E) Commandes en attente de paiement (£ Commandes réglées &) Commandes archivées ()
Date de commande 4 N® commande 4 Demandeur Formule Montant TTC Etat Date de rejet 4
15/07/2021 COM_20210715185003 Utilisateur 1 F1 1680 € Rejetée 1540772021




o
Emission des jetons INes

Une fois le devis généré, l'organisme déclarant doit s’acquitter du montant du devis aupres d’INIES. Une fois le
paiement recu, 'administrateur de la base INIES validera le paiement. La commande passera alors dans l'onglet
« commandes réglées » avec un état « réglée », la facture sera générée et les jetons commandés seront crédités sur le

compte déclarant de l'organisme.

Demandes en cours () Demandes rejetées E) Commandes en attente de paiement () Commandes réglées ) Commandes archivées )
Date d'expiration 4 N° commande 4 Formule Montant TTC Etat Devis Facture
3110172022 CON_20210715192813 F1 1680 € Reglee DEV_COM_20210715192813.pdf FAC_COM_20210715192813.pdf

!

Facture générée et téléchargeable

}E{ Un mail automatique « commande paiement validé » est envoyé a I'utilisateur et/ou au gestionnaire.

;E En cas de non paiement, un mail automatique de relance de paiement est envoyé.

12



Utilisation des jetons

La consommation de jeton se fait lorsqu’on déclare une nouvelle FDES.

4 FDES (v.1.1)
Informations générales Unité fonctionnelle Indicateurs Santé
Famille de produit 3 (optionnel) pas de froiséme famille sélectionnée
Date d"édition de la FDES * @ =
A5
FDES vérifiége 7 * @ Oui Non

Info enregistrement

numéro denregisfrement de la fiche configurable parsnt

Confort

+Import 4Export
Documents
c

Numéro d’enregistrement a
communiquer au vérificateur /
a la vérificatrice

Pour générer un numéro d'enregistrement, vous devez préciser si vofre fiche prodult est une FDES, une fiche configurable, ou une fiche configurés.
Ce numéro d'enregistramant est payant dans le cas d'uns FDES ef d'une fiche configurable. Dans le cas o' une fiche configurée gratuits, vous devez saisir le /

Muméro d'enregistrement * € Votre fiche est: ™ FDES

Fiche configurée

Fiche configurable

N* Enregistrement de la fiche
parent :

024003562021

* Le systeme de numéro d’enregistrement a été modifié : celui-ci n’est plus saisi manuellement par l'utilisateur, mais est généré
automatiquement, et est associé a un jeton provisoire qui n’est pas encore déduit du solde de I'organisme a ce stade. Lutilisateur peut
enregistrer sa fiche et la compléter plus tard. Plus d’informations sur l'obtention du numéro d’enregistrement, dans le document

« Comment déposer une FDES sur INIES ? ».

* Le seul élément a déclarer est le type de fiche : « FDES » pour la formule F1, « fiche configurable » ou « configurée » pour la formule F2,

selon gu’il s’agit d’une fiche mére ou non.

* Lors de la mise en ligne, une vérification de disponibilité des jetons est effectuée, et le jeton enregistré pour la fiche est déduit

définitivement du solde.



™
Commandes archivées INes

Lorsque les jetons commandés sont arrivés a expiration ou que tous les jetons d'une commande ont été consommeés,
la commande passe alors dans I'onglet « commandes archivées » avec un état « expirée ».

Demandes en cours () Demandes rejetées () Commandes en attente de paiement () Commandes réglées &) Commandes archivées ()
Date d'archivage ¢ N° commande 4 Formule Montant TTC Etat Devis Facture
1500772021 COM_20210715181222 F1 1390 € Expirée DEV_COM_20210715181222 pdf FAC_COM_20210715131222 pdf

Un mail automatique « commande archivée» est envoyé lorsque tous les jetons ont été consommés ou que I'administrateur de la base INIES archive la
2N commande pour non paiement.

14
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Suivi des jetons |n|es

Dans l'onglet « tableau de bord », vous pouvez télécharger un fichier de suivi sur I'état de consommation de vos jetons en
cquuant sur « état des jetons (csv). »

° ﬁ TABLEAU DE BORD MON COMPTE GESTION DES UTILISATEURS MES FDES MES COMMANDES ESPACE DE CONSULTATION () DECONNEXION
_

Accueil > Tableau de bord

Bienvenue sur l'interface de déclaration INIES des Fiches de Déclaration Environnementale et Sanitaire (FDES) Wes FDES 2 Etat des jetons (.csv)
des produits de construction et de decoration des declarations environnementales relatives aux equipements
électriques, électroniques et de génie climatique destinés a un usage dans les ouvrages de batiment. E’ 0 FDES en cours de déciaration
La base de données INIES est la base nationale francaise de référence sur les impacts environnementaux et sanitaires des produits, éguipements et services pour l'évaluation de la performance des ouvrages.
Un conseil de surveillance présidé par la Direction de I'Habitat de I'Urbanisme et des Paysages (DHUP) veille 4 1a pertinence des informations présentées dans la base INIES. Un comité technigue associant les fabricants de produits de @ 0 FDES en attente de validation
construction et des équipements, ADEME, le CSTE et de nombreux représentants des utilisateurs de données environnementales et sanitaires s'appligue & rendre I'information dispenible la plus claire et la plus homogéne possible. Ces deux
instances travaillent en étroite collaboration avec la commission de normalisation AFNOR PO1E "gualité environnementale dans la construction” & l'origine de la norme de référence. )
La base INIES, c'est aujourd’hui 4378 fiches déclaration environnementale et sanitaire (FDES) couvrant 646270 produits du marché. @ 78 FDES en ligne
Cette interface a été développée pour la déclaration des -
- FDES conformes au format de la norme NF EM 15804+A1 et norme NF EN 15804/CN depuis le 1er juillet 2014, @ 222 FDES archivées
- Profils Environnementau: Produits (fiches PEP ecopassport®) des équipements électrigues, électroniques et de génie climatique.
. . . 7 V4 Vd
Extrait du fichier csv téléchargé :
A | B | C [ D | E | F | G | H | |
1 |Mumeéro d'enregistrement Date création Organisme Id FDES Mom FDES Statut Mum. parent (fiche configurable)
2 |89427069372023" 03/08/2021 15:47 Organisme 1 35000 FDES 1 Consommeé
3 |27327074572023' 05,/08/2021 07:22 Organisme 1 35001 FDES 2 MNon consomime
4 |27427073572023" 05/08/202107:33 Organisme 1 35002 FDES 3 MNon consomime

La colonne F précise si un jeton a été consommé pour ce numéro d’enregistrement. Le statut « consommé » signifie que la
demande de mise en ligne de la FDES associée a ce jeton a été lancée. Le statut « non consommé » signifie que la FDES associée
a ce jeton est toujours en cours de déclaration. 15
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inies

Bonne utilisation du module !

=7 >~
inies

Pour toutes questions,
contacter le gestionnaire :

inies@hqgegbc.org

Se connecter a INIES

Sinsarwe ? - Mot de passe oublié ?

16
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